Утверждаю

Начальник РОО___________Н.В.Стародубцева.

ПЛАН

работы МКУ «Отдел образования муниципального образования

«Новосергиевский район Оренбургской области»

на сентябрь 2014 года

	Дата
	Мероприятие 
	Ответственный 

	По графику
	Утверждение тарификационных списков.
	Руководители ОУ

	27.08.2014 г.
	Заседание комиссии по награждению педагогических работников Новосергиевского района премией Губернатора Оренбургской области, премией Главы администрации, учащихся - стипендией Губернатора. 

 Актовый зал РОО, 15.00
	Хайбулина О.К.

	01.09.2014 г
	День Знаний по плану ОУ. 

Тематический урок «Моя малая Родина».
	Руководители ОУ

	08.09.2014 г
	Совет руководителей.

1.О подготовке к проведению Дня учителя. Утверждение кандидатур для награждения премией главы района.  

2. Система работы образовательных учреждений по сопровождению одаренных и мотивированных обучающихся в МОБУ «НСОШ№3», «Краснополянская ООШ».

3. Реализация ФЗ «О  дополнительном образовании» (2001 г) в условиях ОУ в  МОБУ «Платовская СОШ» и МОБУ «Землянская СОШ»
РОО, 10.30
	Козырь Н.В.

Хайбулина О.К.

Лысенкова Л.М.

руководители ОУ
Кистанов В.В., Семёнова О.В.

Жугина О.А.

	08.-12.09.2014 г. (возможно изменение сроков в соответствии с графиком МООО)
	Отчеты ОУ (по перечню вопросов):

08.09.14– основные школы;

09.09.14 :

с 9.00 до 13.00 -   Лапазская СОШ и филиалы (Варшавская, Новородниковская НОШ); Герасимовская СОШ, Уранская СОШ и филиалы (Губовская, Балейская НОШ) 

с 14.00. до 17.00 -  Берестовская СОШ,  Кулагинская, Старобелогорская, Нестеровская, Кутушевская СОШ. 

10.09.14. 

с 9.00 до 13.00 – Электрозаводская СОШ, Судьбодаровская СОШ и филиалы (Новоахмеровская, Приуранская, Камышанская НОШ), Барабановская СОШ и филиал (Родниковская НОШ),  

с 14.00. до 17.00 — Покровская, Платовская, Рыбкинская,  Кувайская,  Сузановская СОШ, Хуторская СОШ и филиалы (Васильевская, Малаховская НОШ)

11.09.14. – Новосергиевская СОШ №1, №3, №4.

12.09.14. - Новосергиевская СОШ №2, Мустаевская СОШ и филиал (Измайловская НОШ)
	Хайбулина О.К.

Скрыпникова Н.Ю.

Ионуц Г.А.

Специалисты,

методисты, руководители ОУ

	09-17.09.2014 г
	Контрольные срезы знаний обучающихся (приказ МОО) №01-21/1036 от 31.07.14
	РМК, руководители ОУ

	15.09.2014
	День открытых дверей в ДДТ 
	Шестеркина Т.В

	16.09.2014 г
	Районный и областной экологический конкурс «Юннат - 2014»
	Лыкова Л.К., Тарадеева Т..Е., руководители ОУ

	20.09.2014
	Семинар – практикум для воспитателей ДОУ «Выявление и развитие индивидуальных задатков и наклонностей детей дошкольного возраста в ДОУ» 

На базе детского сада «Дюймовочка» п.Среднеуранский , 10.00
	Беспомощнова О.А.,

Шалатова Л.А.

	22.09.2014 г.
	Аппаратное совещание.

1.О готовности образовательных учреждений области к началу нового учебного года. Подведение итогов смотра-конкурса по подготовке к новому учебному году.

2.Создание условий для обучения детей с ОВЗ в МОБУ «Уранская СОШ». 

3.Межведомственная работа педколлективов  по развитию творческих способностей МОБУ «Старобелогорская СОШ» и  МОБУ «Хлебовская ООШ»
 РОО,14.00
	Зеленский С.С.

Леушина Н.В.

Руководители ОУ.

Жугина О.А.

Руководители ОУ


	25.09-30.09.2014
	Входная контрольная работа  по математике в 5 классах.
	Дедловская Г.В.

	26.09.2014 г.
	Школа молодого учителя.

1,2 год работы

«Профессиональные компетенции молодого педагога».

3 год работы

«Самообразование педагога. Выбор методической темы»

Информационный зал РОО, 10.30
	Тарадеева Т.Е.

Лысенкова Л.М.

Методисты РМК

	26.09.2014 г.
	Совещание руководителей ОУ. 

1.Итоги летней оздоровительной кампании.

2.Об организации питания обучающихся в 2014-2015 году.

3.Об организованном начале нового учебного года и результатах отчётов на начало учебного года.

4.Итоги работы муниципальной комиссии по приемке ОУ к новому учебному году.

5.Организация работы в МОБУ «Рыбкинская СОШ», «Ржавская ООШ» по раннему выявлению семейного неблагополучия.
 Актовый зал РОО, 10.30
	Жугина О.А.

Ионуц Г.А.

Хайбулина О.К.

Зеленский С.С.

Жугина О.А., руководители ОУ.



	26.09.2014 г
	Семинар-практикум  для школьных библиотекарей  «Организация выставок и их роль в воспитательно-педагогической функции библиотеки».

На базе МОБУ «Новосергиевская  СОШ № 2» в 10 часов
	Лепаева И.Н.

	30.09.2014г
	Семинар для заместителей директоров по УВР 

1.«СОВРЕМЕННЫЕ ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ ТЕХНОЛОГИИ В УСЛОВИЯХ РЕАЛИЗАЦИИ КОМПЕТЕНТНОСТНОЙ МОДЕЛИ ОБРАЗОВАНИЯ»

2. Порядок    проведения аттестации педагогических работников организаций,   осуществляющих образовательную деятельность  
(утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 7 апреля 2014 г. N 276)
Актовый зал РОО, начало в 10.30
	Лысенкова Л.М.

	до 10.09.

до 01.11.

до 01.01.
	Экспертиза экспериментальных программ ОО:

-Первичная оценка заявки на ведение эксперимента

-Выработка методики проведения экспертизы

-Экспертиза проекта

-Поведение итоговой экспертизы. Оформление экспертного заключения
	Зав. РМК

Лысенкова Л.М.



	В течение месяца
	Проверка образовательных программ по профильному и предпрофильному обучению (выборочно)
	Методисты

Экспертная группа

	В течение месяца
	Подготовка заданий к  школьному, муниципальному, этапам Всероссийской олимпиады школьников.
	Методисты РМК,

Творческая группа

	В течение месяца
	Акция  «Внимание,  дорога»
	Уткин С.А.



	В течение месяца
	Межведомственная профилактическая операция «Подросток». 
	Ионуц Г.А.

Жугина О.А.

Руководители ОУ


К сведению руководителей ОУ:

Хайбулиной О.К.:

(во время согласования учебных планов)

Объемные показатели работы ОУ на 2014-2015 учебный год 
До 25.08.13 г.

  Ходатайство, выписку из решения педагогического совета, представление:

-на кандидатуры педагогов на соискание премию губернатора, премии главы района,

-на стипендии губернатора для учащихся, имеющих хорошие и отличные знания и личные достижения на уровне области и России.

       До 26.08.13 (в электронном виде)

1. Предоставить сведения о поступлении выпускников средних школ по результатам ЕГЭ в высшие и средние профессиональные ОО по форме:

Название школы.

Сведения о поступлении выпускников средних школ по результатам ЕГЭ в высшие и средние профессиональные ОУ в 2014 году.

	Ф.И.О. выпускника
	Куда поступил (название ОО, факультет, специальность)

	
	


Жукгиной О.А. до 22.09.14. сдать отчет о проведении операции «Подросток»  и отчет о проведении летних каникул
План спортивных мероприятий  на сентябрь 2014 г.
	№

п\п
	Наименование мероприятий      
	Дата проведения
	Место проведения

	1
	Товарищеская встреча по хоккею с шайбой «Белые тигры» - «Витязи» среди юношей 2004 г.р.
	6-7 сентября
	п. Пригородный Оренбургского района

	2
	Тренировочные сборы по волейболу
	По положению 
	п. Новосергиевка

	3
	Международный турнир по волейболу «Память»
	12-14 сентября
	г. Новокуйбышевск

	4
	Первенство ДЮСШ по хоккею с шайбой среди юношей 2002 г.р.
	14 сентября
	п. Тюльган

	5
	Всероссийский турнир по греко-римской борьбе памяти А.А. Кутуева
	 По положению
	п. Новосергиевка

	6
	Открытое первенство ДЮСШ по хоккею среди юношей 2004 г.р.
	20-21 сентября 
	Первомайский район

	7
	Кубок ДЮСШ по хоккею среди юношей 1999-2001 гг. рождения 
	24 сентября 
	п. Ростоши

	8
	Всероссийский день бега «Кросс Нации»
	По положению
	п. Новосергиевка

	9
	Осенний районный легкоатлетический кросс в зачет спартакиады школьников «Старты надежд – 2015»
	По положению
	п. Новосергиевка

	10
	 Областной легкоатлетический кросс
	По положению
	г. Оренбург


Начальник РОО

____________ Н.В.Стародубцева

Перечень вопросов для отчёта руководителей на начало нового учебного года 

по состоянию на 01.09.2014 года

 Стародубцева Н.В – укомплектованность школ педагогическими кадрами

.Хайбулина О.К.

1. Представление объёмных показателей для распределения группы оплаты труда руководителей (в период согласования учебных планов).

2. Отчёт об обучающихся в форме ОЗО:

2.1. в прошедшем 2013/14  учебном году:

 список обучавшихся в форме очно-заочного обучения по форме:

 (ФИО полностью, дата рождения полностью, дата и номер приказа или решения КДН о переводе на ОЗО) , из них:

· прибыли на начало 2013-2014 уч. года;

· прибыли в течение 2013-2014 года 

· выбыли 

· отчислены (указать причину)

· на конец  2013-2014 уч. года

· переведены в следующий класс

· переведены в следующий класс условно
· оставлены на повторное обучение

· выпущены из 9 и 11 классов

2.2. в 2014-2015 году:

· количество на начало учебного года .

·  Список учащихся в форме ОЗО (Ф.И.О. ученика, дата рождения, наименование школы, класс, в каком году начал обучение в форме ОЗО, в каком классе, какой школы принят).

· Пакет документов на ОЗО: 1)ходатайство на имя начальника РОО о тарификации учителей, работающих в очно- заочных классах, 2)копия приказа ОО или решения КДН о переводе на ОЗО, 3)список учителей, работающих в очно- заочных классах, 4)учебный план очно- заочного обучения на 2014-2015 учебный год.

3. Документы на обучающихся в форме самообразования:  1)Список обучаемых в форме самообразования (Ф.И.О., год рождения, класс), 2)ходатайство на имя начальника РОО, 3)копия заявления ученика или его родителей, 4)ведомость с оценками за предыдущий год.

4. Список детей –инвалидов, обучающихся по общеобразовательной программе в классе (Ф.И.О., год рождения, класс,номер, серия и дата справки МСЭ, заболевание),

5. Пакет документов на детей-инвалидов, обучающихся по общеобразовательной программе на дому (на каждого отдельно): 1)ходатайство на имя начальника РОО с указанием педагогов, которые будут осуществлять обучение на дому, 2)копия медицинского заключения, 3)копия заявления от родителей, 4)учебный план индивидуального обучения на дому, 5) приказ ОО об органиазци обучения в 2014-15 уч.гг
6. Общий список детей, обучающихся по адаптированной основной общеобразовательной программе для детей с ОВЗ (7 вида, 8 вида) по форме: Ф.И.О. дата рождения, класс, с какого времени обучается и с какого класса, вид (7 или 8), форма обучения (в классе или на дому). 

7. Пакет документов на детей, обучающихся по адаптированной основной общеобразовательной  программе  для  детей с ОВЗ (7 вида, 8 вида: 1) ходатайство на имя начальника РОО  о тарификации педагогов, которые будут вести обучение по программам; 2) копия приказа ОУ об организации обучения в 2014-15 уч.гг 3) учебный план; 4) копия лицензии на обучение по программам 7 или 8 вида.
8. Наличие школьного научного общества учащихся: 
	Наименование ОУ
	Документ, регламентирующий деятельность общества.
	Направления  работы
	 охват учащихся (чел./%)
	наиболее значимые мероприятия в 2013-2014 уч. Году (2-3)

	
	
	
	
	


9.Достижения школьников за 2013-2014 учебный год  (не творческие, не спортивные, только предметные)
	Название конкурса, олимпиады, конференции и т. д.
	Количество победителей

	Муниципальный уровень
	

	
	

	Региональный уровень
	

	
	

	Федеральный уровень
	

	
	


10. Сотрудничество с областными очно- заочными школами:

	
	Направления подготовки
	Количество учащихся

	ГОУДОД «Оренбургский областной детский эколого-биологический центр»
	
	

	ГОУДОД «Оренбургский областной центр детского научно – технического творчества»
	
	

	ГОУДОД «Областной дворец творчества детей и молодежи им. В.П.Поляничко»
	
	

	Другие...
	
	


11.Сотрудничество с вузами:

- области (перечислить вузы, формы работы):

· Российской Федерации (перечислить вузы, формы работы).

12. Данные на педагогических работников, имеющих опыт работы с одаренными детьми (указать данные за последние 5 лет):

	Предмет
	Ф.И.О. учителя (образование по диплому, стаж, категория)
	Количество воспитанников – победителей конкурсов, олимпиад и т. д. 

	
	
	федерального уровня (указать название мероприятия)
	регионального уровня (указать название мероприятия)

	
	
	
	


Веретин А.П.

1. Трудоустройство выпускников 9-11 классов (точные сведения).

2. Отчёт по пришкольным участкам.

3. Отчёт по профессиональной подготовке.

4. Выписку из приказа о назначении ответственного лица за безопасность школьных перевозок.

5. Выписку из приказа ОО о назначении сопровождающих лиц.

6. Сведения о количестве перевозимых учащихся из мест проживания в интернаты ОО (где имеются интернаты).

7. Количество детей, проживающих в интернатах.

8. Сведения о ежедневном подвозе детей с указанием населенных пунктов и количестве перевозимых детей.

9. Сведения о водителе транспортного средства, марке автомобиля, государственном регистрационном номере, годе выпуска.

Ионуц Г.А.

1.ОШ-1 (+электронный вариант)

2.Акт сверки  детей школьного возраста, информационная карта учёта детей (+ электронная версия) (строго по форме).( электронный и бумажный вариант)

3.Список учащихся, оставленных на повторный год  обучения  и переведенных условно. (электронный и бумажный вариант)

4.Приложения №1- №7 Порядка   учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории Новосергиевского района .( электронный и бумажный вариант)

5.Приложение  №1 к Положению о порядке учета форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, подлежащих обучению в образовательных организациях Новосергиевского района.

( электронный и бумажный вариант)

6.Информация о работниках пищеблока .(ФИО, есть ли специальное образование, стаж работы в должности.( электронный и бумажный вариант)
7.Охват двухразовым питанием  в формате EXCEL .

Воронова Л.Г.  Федянина Н.М.

1. Отчет по форме «Социальная защита детей»

	Категория детей
	Кол-во семей
	Кол-во детей
	Из них кол-во детей, обеспеченных в ОУ бесплатно
	Размер ср-в, выделенных

	
	
	всего
	уч-ся школ
	горячим питанием
	шк. формой, одеждой
	письм. принадлежностями
	Путевками
	д. видами помощи
	и фонда всеобуча
	и др. источников

	
	
	
	
	
	
	
	в летние лагеря
	в санат-ии, д/отдыха
	
	
	

	Из многодетных семей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Семей беженцев и вынужденных переселенцев из мест стихийных бедствий, катастроф
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дети-инвалиды
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Из семей чернобыльцев
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Из малообеспеченных детей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Из опекунских семей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 Из приемных семей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Выписка из приказа о назначении внештатного инспектора по охране прав детей.

3. Сведения по ПМПК (Ф.И.О., класс, когда обследован, заключение)

4. Сведения по опекаемым, в том числе выпускников 9,10,11 классов, их устроенность в учебные заведения по форме:

	Ф.И.О. опекаемого, дата рождения 
	Куда поступил учиться (полное наименование учреждения)
	Примечание

	
	
	


5. Представить справки на опекаемых детей, подтверждающие их обучение в ОУ или поступление в 2014 г. в ПУ,  ВУЗ, СУЗ.

6. Социальный паспорт школы

	№
	Категория
	Количество  семей
	В них детей

	1.
	Общее количество детей в школе
	
	

	2.
	Семьи социального риска:

- многодетные

- неполные в т.ч.:

одинокие матери

- опекунские

- семьи с детьми – инвалидами

- семьи родителей-инвалидов

- семьи участников войны в Афганистане

- семьи ликвидаторов Чернобыльской  аварии

- семьи участников боевых действий в Чечне

- семьи участников боевых действий в Дагестане

- семьи вынужденных мигрантов

- семьи безработных родителей

- семьи с моральным неблагополучием, состоящие на учете:

в ПДН

на внутришкольном учете
	
	

	3.
	Многодетные семьи

всего

в том числе:

с 3-мя детьми

с 4-мя детьми

с 5-мя детьми

с 6-мя детьми

и более
	
	


Лысенкова Л.М.

1.Информация о реализации БУП по форме:    (+ электронный вариант)

	школа
	Программа обучения в 1-4 классах
	С какого класса введена информатика
	С какого класса введен иностранный язык
	Перечень курсов по выбору  в 9 классе
	Название профиля  

или ИОМ
	Количество детей, охваченных профильным обучением

	
	
	
	
	
	10 кл
	11 кл
	 10 кл
	в 11 кл

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.Информация о педагогах, осуществляющих профильное и предпрофильное обучение в ОУ     (+ электронный вариант)

	ОУ
	Название курсов по выбору
	Профиль 
	Ф.И.О. руков.курсов
	Сведения о руководителе
	Кол-во учащихся
	Наличие программы
	Кол-во часов (за год)
	Часы за счёт

	
	
	
	
	образование
	Стаж работы в школе
	Наличие категории
	Год присвоения
	Год прохождения курсовой подготовки
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


3.Сведения об учителях района, обучающихся заочно в педагогических учебных заведениях.

	№

п/п
	ОУ
	Ф.И.О. педагога
	где обучается
	курс

	
	
	
	
	


4.Сведения о педагогических кадрах по форме (см.приложение в XL-табл.)

Кадровое обеспечение ОУ     (+ электронный вариант)

5. Банк данных, выверенный на 01.09.14 г. (электронный вариант).

6.Сведения о руководителях ОУ:    (+ электронный вариант)

	Должность 
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	образование
	Стаж работы в должности
	Категория (рук.)
	Год присвоения
	Год прохождения курса подготовки (с указанием формы КБНК, «Менеджмент»)
	Обучаются заочно

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Директор 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Зам.директора по УВР
	
	
	
	
	
	
	
	

	Зам.директора по ВП
	
	
	
	
	
	
	
	

	Зам.директора по гражданско-патриотическому воспитанию
	
	
	
	
	
	
	
	


7.Информация о работе ОУ по методической теме:    (+ электронный вариант)

	ОУ
	Методическая тема школы

	
	


  8. Формы  в формате EXCEL (приложение 1 к плану) 

Гудкова Н.Н.

1. База роста 2015, 2016, 2017, 2018, 2019,2020,2021,2022,2023,2024 годы.

2. Сведения о приёме в 1 классе по форме:

	Класс (1 а, 1 б)
	Ф.И.О
	Год рождения

	
	
	


3. Сведения о пед.кадрах начальной школы.
	Ф.И.О. учителя
	Дата рождения
	Образование (если 2 указывать оба)
	Специальность по диплому
(если 2 образования указать специальность по каждому)
	Стаж работы
	Категория,

 год присвоения,

курсовая подготовка
	Класс, кол-во учащихся в классе
	Программа

	
	
	
	
	общий
	в должности учителя нач. классов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Иванова Ирина Ивановна
	15.06.78 г.
	СП 

ВП
	«Учитель начальных классов»

ПиМНО
	15
	10
	1, 2009 г.

Аттестац. курсы, 2010г.
	1кл -5 уч-ся

3 кл – 7 уч-ся
	Школа России

Гармония

	Петрова Марина Ивановна
	22.13.83 г
	СП

ВП
	«Учитель начальных классов»

Биология, социальная педагогика
	6
	3
	1, 2010 г.

Пробл. курсы , 2009 г. 
	2 кл-16 уч-ся

4 кл – 0 уч-ся
	Гармония


Каширская Н.Н: Присылать на электронный адрес Каширской Н.Н. knnroo@mail.ru до 12.09.14 информацию по форме:
_________________________ 

         (наименование ОУ)

1) Техническая оснащенность:
Исполнитель: 

	Программное обеспечение
	Неограниченный срок (приобретено с компьютером)
	Установлено на 2014г.
	Срок окончания
	Планируемая дата установки
	Кол-во установ-го свободного ПО

	Win XP
	
	
	*
	
	*

	Win 7 (8)
	
	
	00.00.00
	
	*

	Office Win
	
	
	*
	
	*

	Антивирус Касперского
	
	
	00.00.00
	
	*

	Линукс
	*
	*
	*
	*
	


Пояснительная:

Например:
Кабинет информатики: Комп- 2 шт, Линукс, подкл к сети
                                       Комп (ноутбук) - Win 8 (лицен до 01.01.2015г.), комп приобр до 2008г., Антивир Kasper (лицен до 15.02.2014г.), подкл к сети
Приемная:                      Комп (ноутбук) - Win 8 (лицен бесрочн), комп приобр в 2014г накладная №30 от 15.10.2014г., не подк к сети

2) Электронный документооборот

Ответственные за электронный документооборот в ___________________________________ 

(указывать всех специалистов включая начальное звено, проектную деятельность)

	№
	Наименование ОУ
	Эл.почта
	Данные
	Сайт
	Данные
	Хронограф
	Данные
	Док-ты по Информатизации
	Данные



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Козырь Н.В.

(во время отчётов)

1.  Список детей на новогодние подарки по форме: Ф.И.О., дата рождения, кем работают родители. За подписью руководителя и председателя профкома.

2. Список детей на оздоровление в 2015 году (санатории, ДЗОЛ «Орлёнок»)

Широниной О.А. (во время отчётов)
Прогноз потребности в специалистах с высшим профессиональным образованием на  2015, 2016, 2017, 2018 гг.
Дедловской Г.В. предоставить отчеты о реализации талонов  до 1.09.2014 в бумажном варианте по форме:
таблица 1

МОБУ «_________________________________________________»

	Номер талона
	ФИО
	Где реализован 

(Оренбург или Новосергиевка)

	
	
	


Директор

МП

таблица 2

МОБУ «________________________________________________»

	Всего талонов

 (на 1 июня 2014)
	реализовано
	возврат
	Всего реализовано

(на 1 сентября 2014)

	мальчики
	девочки
	мальчики
	девочки
	мальчики
	девочки
	мальчики
	девочки

	
	
	
	
	
	
	
	


Директор

МП






